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Benutzungsordnung
fur die kommunalen Kindertageseinrichtungen
der Gemeinde Ammerbuch

FUr die Arbeit in der Einrichtung sind die gesetzlichen Bestimmungen und die fol-
gende Ordnung mal3gebend:

§1
Aufgabe der Einrichtung

Die Einrichtung hat die Aufgabe, die Erziehung der Kinder in der Familie zu erganzen
und zu unterstutzen. Durch Bildungs- und Erziehungsangebote fordert sie die korper-
liche, geistige und seelische Entwicklung des Kindes.

In der Einrichtung soll die Entwicklung des Kindes zu einer eigenverantwortlichen
und gemeinschaftsfahigen Personlichkeit gefordert werden.

Die Aufgabe umfasst die Betreuung, Bildung und Erziehung des Kindes. Das Leis-
tungsangebot soll sich padagogisch und organisatorisch an den Bedurfnissen der
Kinder und ihrer Familien orientieren.

Bei der Wahrnehmung ihrer Aufgaben sollen die in der Einrichtung tatigen Fachkrafte
und anderen Mitarbeiter mit den Erziehungsberechtigten zum Wohl der Kinder zu-
sammenarbeiten (§22 KJIHG).

§2

Aufnahme

In die Kinderkrippe werden Kinder im Alter von 12 Monaten bis zum vollendeten drit-
ten Lebensjahr aufgenommen, es sei denn, die Personensorgeberechtigten und der
Trager vereinbaren die Fortsetzung des Betreuungsverhaltnisses. Dafur melden die
Personensorgeberechtigten bis zu dem vom Trager mitgeteilten Zeitpunkt ihren Be-
darf an einer Anschlussbetreuung in der Einrichtung. In die kommunalen Kindergar-
ten werden Kinder vom vollendeten dritten Lebensjahr (in den Kindergarten Am Alten
Ammerle in Altingen, Breitenholz, Reusten und Alemannenweg in Entringen bereits
ab dem vollendeten zweiten Lebensjahr) bis zu den Sommerferien vor dem Schulein-
tritt aufgenommen.

Kinder, die vom Besuch der Grundschule zurtckgestellt sind, sollen, soweit moglich,
eine Grundschulférderklasse besuchen. Der weitere Besuch eines vom Schulbesuch
zuruckgestellten Kindes bedarf einer neuen Vereinbarung eines Personensorgebe-
rechtigten mit dem Trager der Einrichtung.

Kinder, die korperlich, geistig oder seelisch behindert sind, kdnnen die Einrichtung
besuchen, wenn ihren besonderen Bedurfnissen innerhalb der Rahmenbedingungen
der Einrichtung Rechnung getragen werden kann.

Uber die Aufnahme der Kinder entscheidet der Trager im Rahmen der von ihm erlas-
senen Aufnahmebestimmungen.

Die Aufnahme erfolgt nach Vorlage der Bescheinigung Uber die arztliche Untersu-
chung und nach Unterzeichnung des Aufnahmebogens und Aufnahmevertrages.
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Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, Anderungen in der Personensorge
sowie Anderungen der Anschrift, der privaten und geschéftlichen Telefonnummer so-
wie der Mailadresse der Einrichtungsleitung unverzuglich mitzuteilen, um bei pl6tzli-
cher Krankheit des Kindes oder anderen Notfallen erreichbar zu sein.

Die Personensorgeberechtigten informieren sich im Vorfeld tGber die Konzeption der
jeweiligen Einrichtung und akzeptieren diese mit der Unterschrift des Aufnahmean-
trages.

In Gemeinschaftseinrichtungen kénnen nur Personen aufgenommen und betreut wer-
den, die Uber einen ausreichenden Impfschutz gegen Masern, eine Immunitat oder
den Nachweis Uber eine (vorubergehende) Kontraindikation verfugen. Vor Aufnahme
in die Einrichtung muss jedes Kind einen ausreichenden Impfschutz oder eine Immuni-
tat gegen Masern aufweisen.

FiUr Kinder im Alter

e unter 12 Monaten ist kein Nachweis Uber eine Impfung
e von 12-24 Monaten ist ein Nachweis Uber die Masern-Schutzimpfung 1
e ab 24 Monaten ist ein Nachweis uber die Masern-Schutzimpfung 1 und 2

notwendig und der Einrichtung vorzulegen.

Der Nachweis kann Uber Impfausweis, Anlage zum Untersuchungsheft, arztliches
Zeugnis uber den ausreichenden Impfschutz, oder Uber eine Immunitat, oder dass
aufgrund einer medizinischen Kontraindikation nicht geimpft werden kann, erfolgen.
Die Einrichtung dokumentiert die Vorlage des Nachweises gem. §20 Abs. 9 IfSG.

In Absprache mit der Einrichtungsleitung konnen Schnupper- und Besuchskinder fur
einzelne Tage in der Einrichtung aufgenommen werden.

Als Schnupperkinder werden Kinder angesehen, die vor der regelmafigen Aufnahme
in den Kindergarten zum Kennenlernen in die Einrichtung kommen.

Schulkinder, die den Kindergarten besuchen, gelten als Besuchskinder.

Diese Kinder sind gesetzlich unfallversichert (siehe § 7).

§3

Besuchszeiten Offnungszeiten SchlieRzeiten Ferienzeiten

Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll die Einrichtung regelmafdig besucht
werden.

Fehlt ein Kind voraussichtlich langer als drei Tage, ist eine padagogische Fachkraft
oder die Einrichtungsleitung zu benachrichtigen. Bei Ganztagesbetreuung ist am ers-
ten Fehltag eine Benachrichtigung erforderlich.

Die Einrichtung ist in der Regel von Montag bis Freitag mit Ausnahme der gesetzli-
chen Feiertage, Ferien der Einrichtung und der zusatzlichen Schliel3zeiten gedffnet.
Anderungen der Offnungszeiten bleiben nach Anhérung des Elternbeirates dem Tra-
ger vorbehalten.
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Zusatzliche Schlietage kdnnen sich fur die Einrichtung oder einzelne Gruppen aus
folgenden Anlassen ergeben: Wegen Krankheit, behoérdlicher Anordnung, Verpflich-
tung zur Fortbildung (padagogischer Tag), Fachkraftemangel, betrieblicher Mangel
oder wegen eines Putztages. Die Personensorgeberechtigten werden hiervon mog-
lichst fruhzeitig unterrichtet.

Der Besuch der Einrichtung regelt sich nach der vereinbarten Betreuungszeit. Eine
Betreuung aulRerhalb der Betreuungszeit ist durch das Personal nicht gewahrleistet.

Das Kindergartenjahr beginnt am 1. September und am 31. August in der Einrich-
tung. Fur Schulanfanger endet das Betreuungsverhaltnis mit dem letzten Tag der
dem Schuleintritt vorausgehenden Kindergartenferien.

Die Ferienzeiten werden nach Anhorung des Elternbeirates unter Berlcksichtigung
der Empfehlung des Tragers fur das Kindergartenjahr festgelegt und rechtzeitig be-
kanntgegeben.

§4

Betreuungsgebiihr

FUr den Besuch der Einrichtung wird eine Gebuhr erhoben.

Die Gebuhrenregelung wird vom Trager festgelegt und kann in der Einrichtung einge-
sehen werden.

Die Gebuhr ist in der jeweils festgesetzten Hohe vom Beginn des Monats zu entrich-
ten, in dem das Kind in die Einrichtung aufgenommen wird. Bei einer Aufnahme ab
dem 16. eines Monats wird im ersten Monat nur die halftige Gebuhr erhoben.

Die Gebuhr ist jeweils im Voraus bis zum 15. des Monats zu zahlen.

Eine Anderung der Gebiihr/des Essensgeldes oder die Umstellung auf ein anderes
Gebuhrensystem bzw. die Festsetzung von einkommensbezogenen Gebuhren bleibt
dem Trager vorbehalten.

Die Gebuhr ist eine Beteiligung an den gesamten Betriebskosten der Einrichtung und
ist deshalb auch wahrend der Ferien, bei voribergehender Schliefung, bei langerem
Fehlen des Kindes und bis zur Wirksamkeit einer Klindigung zu bezahlen. Fur Schul-
anfanger ist die Gebuhr bis zum Ende des Monats Juli zu bezahlen.

Bei Schuleintritt wahrend des Kindergartenjahres ist die Gebuhr bis zur Beendigung
des Vertragsverhaltnisses zu bezahlen.

Sollte es Personenberechtigten trotz &ffentlicher Hilfen (Ubernahme der Geblihren
durch das Jugendamt/Sozialamt/Burgermeisteramt gemaf dem Kinder- und Jugend-
hilfegesetz/Sozialgesetzbuch Xll) nicht moglich sein, die Gebuhren zu leisten, kann
der Beitrag in begrindeten Einzelfallen vom Trager ermafigt werden.

§5
Aufsicht

Die padagogischen Fachkrafte sind wahrend der vereinbarten Betreuungszeit der
Einrichtung fur die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

Auf dem Weg zur und von der Einrichtung sind die Personensorgeberechtigten fur
ihre Kinder verantwortlich.
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Insbesondere tragen die Personensorgeberechtigten Sorge dafur, dass ihr Kind ord-
nungsgemaf von der Einrichtung abgeholt wird. Im letzten Kindergartenjahr ent-
scheiden sie durch eine schriftliche Erklarung gegentiber dem Trager (Seite 11), ob
das Kind alleine nach Hause gehen darf. Bestehen Bedenken von Seiten der Einrich-
tung gegenuber dieser Erklarung, sind die Kinder durch einen Personensorgeberech-
tigten abzuholen. Sollte das Kind nicht von einem Personensorgeberechtigten bzw.
einer Begleitperson abgeholt werden, ist eine gesonderte Benachrichtigung erforder-
lich.

Die Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten endet in der Regel mit der Uber-
gabe des Kindes in den Raumen der Einrichtung an die padagogischen Fachkrafte
und beginnt wieder mit der Ubernahme des Kindes in die Obhut eines Personensor-
geberechtigten bzw. einer von diesen mit der Abholung beauftragten Person.

Hat ein Personensorgeberechtigter schriftlich erklart, dass sein Kind allein nach
Hause oder im Ausnahmefall zu einer Veranstaltung aufderhalb der Einrichtung ge-
hen darf, beginnt die Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten in der Regel mit
der Entlassung des Kindes aus den Raumen der Einrichtung.

Bei gemeinsamen Veranstaltungen (z. B. Feste, Ausflige) sind die Personensorge-
berechtigten aufsichtspflichtig, sofern vorher keine andere Absprache uber die Wahr-
nehmung der Aufsicht getroffen wurde.

Fir die Kinder im letzten Kindergartenjahr erstreckt sich die Aufsichtspflicht auf die
Zeit des Aufenthaltes in der Einrichtung wahrend der Betreuungszeiten. Fir den Weg
von und zur Einrichtung sind die Personensorgeberechtigten verantwortlich, ebenso
fur die Teilnahme an Veranstaltungen aulRerhalb der Einrichtung, die die Kinder mit
dem erklarten Einverstandnis der Personensorgeberechtigten besuchen.

§6
Kiindigung

Die Personensorgeberechtigten kdnnen das Vertragsverhaltnis mit einer Frist von
vier Wochen zum Monatsende schriftlich kiindigen. Diese Kiindigung muss auch er-
folgen, wenn das Kind wahrend des Kindergartenjahres in die Schule eintritt.

Einer Kiindigung bedarf es nicht, wenn das Kind zum Ende des Kindergartenjahres
in die Schule Uberwechselt. Der Kindergartentrager ist vom Schuleintritt jedoch recht-
zeitig zu informieren.

Der Trager der Einrichtung kann das Vertragsverhaltnis mit einer Frist von vier Wo-
chen zum Monatsende unter Angabe des Grundes schriftlich kiindigen.

Kundigungsgrunde kdnnen u.a. sein:

a) das unentschuldigte Fehlen eines Kindes Uber einen zusammenhangenden
Zeitraum von mehr als vier Wochen

b) die wiederholte Nichtbeachtung der in dieser Ordnung aufgefuhrten Pflichten
der Personensorgeberechtigten
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c) ein Zahlungsruckstand der Gebuhr oder weiterer Beitrage (z.B. Kosten fur das
Mittagessen, Vespergeld u. a.) Uber drei Monate

d) nicht ausgeraumte erhebliche Auffassungsunterschiede zwischen Personen-
sorgeberechtigten und der Einrichtung Uber das Erziehungskonzept

e) Auffassungsunterschiede zwischen Personensorgeberechtigten und der Ein-
richtung Uber eine dem Kind angemessene Forderung trotz vom Trager anbe-
raumter Einigungsgesprache

f) wenn fur das Kind ein erhéhter Betreuungsbedarf besteht, der von der Tages-
einrichtung nicht geleistet werden kann

Das Recht zur Klndigung aus wichtigem Grund (aul3erordentliche Kiindigung) bleibt
hiervon unberuhrt.

§7

Versicherung
Kindergartenkinder in Baden-Wurttemberg gehéren wahrend

* des regularen Kindergartenbesuchs,

+ der Teilnahme an offiziellen von der Kindergartenleitung bzw. dem Kindergartentra-
ger genehmigten Kindergartenveranstaltungen und

+ auf den damit verbundenen unmittelbaren Wegen

zu dem nach § 2 Abs. 1 Nr. 8 a Sozialgesetzbuch - SGB - VII bei der Unfallkasse Ba-
den-Wirttemberg in der gesetzlichen Unfallversicherung versicherten Personenkreis.

Offizielle von der Kindergartenleitung bzw. dem Kindergartentrager genehmigte Kin-
dergartenveranstaltungen sind solche, die in einem inneren Zusammenhang mit dem
Kindergartenbesuch stehen, durch ihn bedingt sind und in den organisatorischen
Verantwortungsbereich des Kindergartens fallen.

Auch Kinder, die bereits 6 Jahre alt oder alter sind, sind gesetzlich Uber die Unfall-
kasse Baden-Wiurttemberg (UKBW) unfallversichert, wenn sie als Kindergartenkind im
Kindergarten aufgenommen sind und eine Veranstaltung des Kindergartens besuchen.

Es ist zu beachten, dass der UKBW-Schutz keine Haftpflichtversicherung ist. Sollten
Kinder Schaden an Dritten verursachen (z.B. Kindergartenkind verkratzt auf dem
Heimweg vom Kindergarten ein parkendes Auto), so ist die UKBW fur die Regulie-
rung des Sachschadens nicht zustandig. Bei Fragen zu einer Haftpflichtversicherung
ist daher ein privates Versicherungsunternehmen zustandig.

Fir von der Gemeinde Ammerbuch oder von Mitarbeiterinnen weder vorsatzlich noch
grob fahrlassig verursachte(n) Verlust, Beschadigung und Verwechslung der Garde-
robe und Ausstattung der Kinder wird keine Haftung Gbernommen. Dies gilt ebenso
fur mitgebrachte Spielsachen, Fahrrader etc.
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§8

Regelung in Krankheitsfallen

FUr Regelungen in Krankheitsfallen, insbesondere zur Meldepflicht, zum Besuchsver-
bot bzw. bei der Wiederaufnahme des Kindes in die Einrichtung nach Krankheit, ist
das Infektionsschutzgesetz (IfSG) mafligebend.

Uber diese Regelung des IfSG sind die Eltern und sonstige Sorgeberechtigte geman
§ 34 Abs. 5 IfSG zu belehren. Diese Belehrung erfolgt durch die Kenntnisnahme des
Aufnahmeheftes.

Das Infektionsschutzgesetz bestimmt u. a., dass |hr Kind nicht in die Einrichtung ge-
hen darf, wenn:

e es an einer schweren Infektion erkrankt ist, wie z. B. Diphtherie, Cholera,
Typhus, Tuberkulose, und durch EHEC-Bakterien verursachter Brechdurch-
fall sowie bakterielle Ruhr,

¢ eine Infektionskrankheit vorliegt, die in Einzelfallen schwer und kompliziert
verlauft bzw. verlaufen kann, dies sind Keuchhusten, Masern, Mumps, Schar-
lach, Windpocken, Hirnhautentziindung, Meningokokken-Infektionen, anste-
ckende Borkenflechte und Hepatitis,

e es unter Kopflaus- oder Kratzmilbenbefall leidet und die Behandlung noch
nicht abgeschlossen ist.

Bei fiebrigen Erkaltungskrankheiten, Erbrechen, Durchfall oder Fieber u. a. sind die
Kinder ebenfalls zu Hause zu behalten.

In besonderen Fallen (z. B. Allergien, Asthma, Diabetes o. &.) werden arztlich verord-
nete Medikamente, die eine Einnahme in der Einrichtung wahrend der Betreuungs-
zeiten notwendig machen, nur nach schriftlicher Vereinbarung zwischen Personen-
sorgeberechtigen und den padagogischen Fachkraften verabreicht.

Zur Wiederaufnahme des Kindes kann der Trager eine Bescheinigung des Arztes
verlangen, in der gemal § 34 Abs. 1 IfSG bestatigt wird, dass nach arztlichem Urteil
eine Weiterverbreitung der Erkrankung oder der Verlausung nicht mehr zu beflirch-
ten ist.

Leben die personenberechtigten Eltern getrennt und halt sich das Kind mit Einwilli-
gung des einen Elternteils oder auf Grund einer gerichtlichen Entscheidung gewdhn-
lich bei dem anderen Elternteilt auf, so entscheidet allein der Elternteil, bei dem das
Kind lebt.

§9

Elternbeirat
Die Personensorgeberechtigten werden durch einen jahrlich zu wahlenden Elternbei-

rat an der Arbeit der Einrichtung beteiligt (siehe hierzu die in Anhang 2 angeschlos-
senen Richtlinien).
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§10
Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 01. September 2021 in Kraft.
Ammerbuch, 19.Juli 2021

gez. Christel Halm
Blrgermeisterin
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